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PRESENTACION:

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), se elabora en el marco de las
funciones establecidas al Area Coordinadora de Archivos, en la Ley General de archivos, art,
23y 28F. lllque ala letra se citan:

Art 23: “Los sujetos obligados que cuentan con un sisterma institucional de archivos,
deberan elaborar un programa anual v publicarlo en su portal electronico en los
primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente”

Art.28: "El Area Coordinadora de Archivos tendra las siguientes funciones:
/.-

.- Elaborar v sorneter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien este
designe el prograrma Anual. ”

()

El contenido del PADA esta basado en los criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo
Archivistico, primera edicion México julio 2015, emitido por el Archivo General de la Nacion,
ademas de comprender la normatividad en materia de Archivos.

Lo anterior, a fin de dar cumplimiento al acuerdo publicado en el Diario oficial de Ia
Federacion el 24 de julio de 2017, por el que se establecen los lineamientos generales para
la regulacion de los procesos de entrega- recepcion y de rendicion de cuentas de I3
Administracion Publica Federal estableciéndose en el capitulo Il del contenido del informe
derendicion de cuentas de conciliacion de la administracion, articulo 18, F. VI, el cual indica:

“VIl. Los archivos.

Para este apartado, se debera de indicar la relacion de archivos institucionales,
serialando su ubicacion, tipo v medio en que se encuentran, estado fisico, organizacion,
clasificacion y tiempos de conservacion, de conformidad con la normatividad aplicable en
materia.”
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Glosario de términos:

Para mejorar comprension del presente documento vy debido a que reiteradamente se
hace mencioén de diversos nombres propios en la materia, se entendera por:

ACA: Area Coordinadora de Archivos

AGN: Archivo General de la Nacién

CADIDO: Catalogo de Disposicion Documental
CIDOC: Centro de Informacion y Documentacion
Comité: Comité de Transparencia

Criterios especificos: Criterios especificos para la organizacion de los archivos en el
Tribunal Federal de Conciliacion y Arbitraje.

DOF: Diario Oficial de |a Federacion

ICCA: Instrumento de control y consulta archivisticos
0IC: Organo Interno de Control

PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico

RAT (S): Responsable (s) de Archivo de Tramite (s)

RAC: Responsable de Archivo de Concentracion

RACA: Responsable del Area Coordinadora de Archivos
SICOA: Sistema Institucional de Control y Organizacion de Archivos
TFCA: Tribunal Federal de Conciliacion y Arbitraje

SIA: Sistema Institucional de Archivos

DGA: Direccion General de Administracion

UA (s): Unidad (s) Administrativa (s)

UR (s): Unidad (s)de Responsabilidad (s)

Diagonal 20 de noviembre #274 Col. Obrera CP. 06800 Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX Tel: 50-62-97-00 WWW.TFCA.GOB.MX


http://www.tfca.gob.mx/

. TFCA

ELEMENTOS DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

MARCO DE REFERENCIA

Atendiendo lo establecido en el articulo 25 de la LGA, el PADA define las prioridades
institucionales integrando los recursos econémicos, tecnolégicos \y operativos disponibles;
de igual forma contiene los programas de organizacion y capacitacion en gestion
documental v administracion de archivos que incluyen mecanismos para su consulta ,
seguridad de la informacion y procedimientos para |a generacion, administracion, uso,
control, migracion de formatos electronicos y preservacion a largo plazo de archivos
electronicos.

Asi mismo, el PADA define los elementos de planeacion, programacion y evaluacion para el
desarrollo de los archivos incluyendo un enfoque de administracion de riesgos y proteccion
a los derechos humanos, a traveés del derecho de acceso a la informacion, con los archivos
organizados, clasificados y registrados para su localizacion expedita.

El PADA es una herramienta de planeacion orientada a mejorar las capacidades de
administracion de archivos de las dependencias y entidades que contemplan programasy
proyectos encaminados a la optimizacion de la gestion de documentos cubriendo los tres
niveles que componen al Sistema Institucional de Archivos:

Nivel Estructural: Orientado a consolidar vy formalizar el SIA, que cuenta con la estructura
organica v la infraestructura necesarias, asi como los recursos materiales. Humanos vy
financieros para un adecuado funcionamiento.

De acuerdo con el Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban
los lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos publicado en el DOF el
4 de mayo de 2016, el SIA operara a través de Ias unidades e instancias siguientes:

Organos normativos: Son las instancias que estableceran las directrices para administrar
los archivos y documentos del Archivo.

e Area Coordinadora de Archivosy
e Comité de Transparencia

Organos operativos: Son las unidades responsables que administraran los documentos,
conforme al ciclo vital de los mismos.

e Correspondencia u Oficialia de partes
e Archivode Tramite

e Archivode Concentracién

e Archivo Histérico, en su caso
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ANTECEDENTES DEL TFCA EN MATERIA DE ARCHIVOS

Nivel estructural:
e Sistema Institucional de Archivos

Actualmente se cuenta con los 6rganos normativos, Comité de Transparencia vy el RACA,
este Gltimo designado por el titular del TFCA.

Respecto de los 6rganos operativos, se cuenta con: un responsable de |la Unidad de
Correspondencia; los RAT s designados por los titulares de las UA"s; y un responsable del
Archivo de Concentracion (RAC)

Es importante aclarar que, para el caso del Archivo Historico y derivado de la LGA en su
articulo 21 inciso d) Archivo Histérico, este GUnicamente se establecera de contar con la
capacidad presupuestal y técnica del sujeto obligado, por ello, este TFCA no cuenta con un
RAH, ademas, no existe un espacio fisico con las caracteristicas de este Archivo, porlo tanto,
en caso de realizar transferencias secundarias fisicas al AGN conforme a la normatividad
vigente.

e Infraestructura

En cuanto a la infraestructura al TFCA, cuenta con los siguientes inmuebles de Archivo de
Tramite, ubicados en:

- Av. Diagonal 20 de noviembre #275 cp. 06800 Col. Obrera Del. Cuauhtémoc. Edificio
Sede.
- Hermenegildo Galeana 110 Delegacion Tlalpan, Ciudad de México.

e Tipos de Archivos

- Archivos de Concentracion: Documentacion terminada semiactiva generada por las
salas, inmueble ubicado en Hermenegildo Galeana 110 Delegacion Tlalpan, Ciudad
de México.

- Archivos de Tramite y de Concentracion. Documentacién activa y semiactiva
generada por las UA"s, UR's y el OIC se localizan en el inmueble sede de Ia
dependencia.

En cuanto a la infraestructura de la Coordinacion de Informacion y Documentacion
(CIDOC) del TFCA:

- Mobiliario de estanteria vy de oficina para el desempefio de las funciones de archivo
v el suministro de bienes de consumo vy papeleria.
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Sistemma de mitigacion de riesgos. El TFCA tiene las medidas de
seguridad y proteccion civil en cumplimiento con las normas aplicables en la materia
para los inmuebles del TFCA vy con un programa interno de Proteccion Civil del TFCA.

Organizacion

Calendario de actividades

Directorio e Inventarios

Identificacion vy evaluacion de riesgos
Mantenimiento preventivo vy correctivo
Medidas v equipos de seguridad
Equipo de identificacion

Capacitacion

Difusion y concientizacion

. Ejercicios y simulacros

. Procedimientos de emergencia

. Evaluaciéon de danos

.Vuelta a la normalidad, entre otros

El TFCA, atiende las medidas del AGN en relacion con mantenimiento preventivo para
mitigar riesgos en los inmuebles donde se resguarda |la documentacion, como son: No
colocar a nivel de piso Ia documentacion, limpieza de hojarasca en los techos, limpieza vy
desasolvamiento de drenajes, sellado de paredes para evitar filtraciones de humedad,
aplicacion de un calendario fumigacion y fumigacidon extraordinaria, verificacion de
caducidad de extintores.

Cuadro general de clasificacion archivistica y Catalogo de disposicion documental.
Este instrumento propicia la identificacion, jerarquizacion, codificacion, validacion
y formalizacion favoreciendo la organizacion, control y conservacion de los
documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital.

EI TFCA cuenta con el Sisterma CONEXP en el que se registran los expedientes que se
generan obtengan, adquieran, transforman o conservan por cualquier titulo en sus
archivos las y UR'’s (5alas), obteniendo los inventarios como son: Inventario general,
de transferencia primaria y de baja documental.

Guia de Archivo Documental: Se elabora vy actualiza cada afo y su publicacion se
pone a disposicion del pablico en general en el portal del TFCA.

Procesos técnicos:

Se realiza la clasificacion de los expedientes considerando las secciones y series
vigentes que se encuentran habilitadas para cada una de las UA"s vy UR’s (Salas)
conforme a las funciones del Reglamento Interior del TFCA.
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- Valoracién documental y destino final de la documentacion; el
SICOA envia notificacion del cumplimiento de vigencia documental, conforme a los
plazos establecidos en el Catalogd de Disposicion documental, para determinar su
destino final.

- Transferencias primarias, se cuenta con el registro de |as transferencias primarias
realizadas al Archivo de Concentracion; asimismo, el CONEXP envia notificacion del
cumplimiento del tiempo de guarda En el Archivo del Tramite.

- Préstamo de expedientes, se cuenta con el formato en el que se registra el personal
autorizado vy designado por las salas /o partes de un juicio para el acceso expedito
a los expedientes resguardados en el Archivo de Concentracion y favoreciendo el
acceso a lainformacion.

Difusion del Archivo Historico, el TFCA realizo la transferencia secundaria de
documentos con valor histérico al AGN para la disposicion al publico en general,
coadyuvando a la apertura proactiva de la informacion.

Nivel Normativo

Se da cumplimiento a la normatividad emitida por instancias reguladoras, como son, el
AGN, el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de
Datos Personales, estan a Disposicion del pablico en el portal del TFCA mediante |a
siguiente liga electronica.

Es importante precisar que, el TFCA en materia de archivos observa estrictamente lo
dispuesto por la LGA, en cuanto a los principios vy bases generales para la organizacion
\y conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion
de cualquier actualidad, entidad, 6rgano y organismo de los poderes Legislativo,
Ejecutivo y Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos
publicados, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba vy ejerza
recursos publicos o realice actos de autoridad de |a federacion, entidades federativas vy
municipios; asimismo, se estan creando los “Criterios especificos para la organizacion
delos archivos del Tribunal Federal de Conciliacion y Arbitraje” que seran aprobados por
el Comité de Transparencia, considerando que la normatividad en materia archivistica
permite la elaboracion de criterios especificos a traves del ACA.

Problematica

En el TFCA requiere liberar peso y volumen en los espacios de los inmuebles del TFCA
gue ocupan las Unidades Administrativas, OIC, UR s vy el Archivo de Concentracion del
CIDOC, a traves de los procedimientos archivisticos correspondientes.

Para atender la problematica, se tiene proyectado realizar |as siguientes acciones:
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e SIA:

Derivado a los cambios y rotacion del personal del TFCA, se actualizara la designacion o
ratificacion de los RAT s y el responsable de la Unidad de Correspondencia.

e Infraestructura:

Archivos de Tramite: Se encuentra documentacion caduca, que se debe identificar,
organizar, clasificar para registrar los expedientes que se generen, adquieran, obtengan o
transformen, con base en Ias funciones y atribuciones de las UA"s del TFCA.

Archivo de Concentracion: Debera fortalecer las medidas de conservacion y preservacion
idoneas para el resguardo de los expedientes, como son las condiciones fisicas,
contenedores de la documentacion vy el espacio fisico en el que se encuentra la
documentacion.

Por lo que se propone la continuacion y seguimiento del proyecto de “Remodelacion del
inmueble para el Archivo de Concentracion en el que se concentre toda la documentacion
semiactiva del TFCA.

. Recursos Humanos:

Fortalecimiento del perfil, profesionalizacidon y conocimientos tedérico-practicos en los
RAT s para el desarrollo de los procesos archivisticos, por lo que es necesario atender a las
UA’s, OIC, UR s en capacitacion y asesoria técnica en materia de archivos.

e Instrumentos de Control y Consulta Archivistica:

Actualizar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogd de Disposicion
Documental, con base en el actual Reglamento Interior del TFCA, asi como también la
actualizacion de los instrumentos que de ello deriven conforme la normatividad emitida por
el AGN, como organismo rector en la materia.

Aunado a lo anterior, se procedera a realizar las siguientes actividades:

- Procesos técnicos:
Eliminacion de Documentos de Comprobacion Administrativa inmediata
(DCAI): Los espacios fisicos que ocupan los Archivos de Tramite de la UA"s se
encuentran ocupados por la acumulacion de diversos afos de generacion que debe
permanecer un ano en el Archivo de Tramite, de acuerdo con lo establecido en Ia
normatividad.
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e Transferencias primarias: El archivo de Concentracion llego a su
maxima capacidad de ocupacion con documentacion de la UA"s por lo tanto, se
identificara la documentacion caduca para poner a consideracion de las UA's y
obtener la anuencia para promover la baja ante el AGN.

Otra problematica a nivel normativo, tenemos:

a) Debido al proceso de actualizacion del Reglamento Interior del TFCA v a los cambios
que conlleve, se debera analizar, armonizar y aplicar la normativa en materia de
archivos para el caso de OIC, UR" sy las UA"s.

Para atender la problematica mencionada anteriormente, la acumulacion de los
documentos en los diferentes inmuebles del TFCA, y favorecer las condiciones fisicas de los
espacios asignados para los archivos, se considera necesaria la aplicacion del “Diagnostico
general para los archivos del TFCA” que permite reflejar el estado actual del TFCA en los tres
niveles Estructural, Documental y Normativo que contempla el presente programa.

e Justificacion

Al elaborar el PADA 2021, se determinan las acciones inmediatas requeridas para atender
la problematica mencionada anteriormente, asi como aquellas acciones de mejora para
homogeneizar los procesos archivisticos para la preservacion del fondo documental del
TFCA para contribuir en el ejercicio del derecho de acceso a la informacion como un derecho
humanovy la rendicion de cuentas, ya que los archivos constituyen el factor documental que
evidencia la actividad de los servidores publicos en apego a sus funciones y forma parte de
la memoria institucional del TFCA.

El PADA para el ano 2021 tiene como metas generales:

a) Continuar con la organizacion y depuracion de los Archivos de Tramite en las UA"s
v UR"s (salas) que se localizan en el siguiente inmueble:

- Av.Diagonal 20 de noviembre #275 cp. 06800 Col. Obrera Del. Cuauhtémoc. Edificio
Sede.

b) Continuar con la organizacion y el inicio de la depuraciéon del Archivo de
Concentracion que se localiza en el siguiente inmueble:

- Hermenegildo Galeana 110 Delegacion Tlalpan, Ciudad de México.

c) Fomentar el cumplimiento de la entrega de los archivos institucionales
debidamente organizados, clasificados e identificados de conformidad con los
establecido en los Lineamientos Generales para la regulacion de los procesos de
entrega-recepcion y de rendicion de cuentas de |la Administracion Pablica Federal,
asi como la normatividad aplicable en materia de Archivos.
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Para el afio 2021, se realzara la actualizacion de los “Criterios Especificos para la
Organizacion de los Archivos del Tribunal Federal de Conciliacion v Arbitraje”

Metas

El impacto del PADA 2021, se tiene proyectado alcanzar las siguientes metas:

2)

A corto plazo:

Disminuir el peso de los archivos de tramite en los inmuebles del TFCA
Permanencia solo de documentos con valores primarios vigentes en los archivos de
tramite.

Mediano plazo:
Continuar el ciclo vital de la documentacién del TFCA

Largo plazo:

Continuar con los procedimientos en estricto apego a la normatividad aplicable en
materia de archivos para el mejor funcionamiento de los archivos.

Contar con un archivo de concentracion depurado

El gasto para llevar a cabo los procesos archivisticos no incrementa vy el beneficio sera de
magnitud considerable al tomar en cuenta que se estara realizando una depuracion que
permitira a largo plazo la reactivacion del ciclo vital de los documentos disminucion de peso
en los archivos de tramite y concentracion del TFCA.

La implementacion del PADA, ademas de los beneficios ya mencionados, permitira
sensibilizar a los servidores publicos para:

Fomentar la obligacion de documentar toda decision y actividad gubernamental
Favorecer el cumplimiento del ciclo vital de los documentos

Evitar exposicion documental

Integrar adecuada y continuamente los documentos de archivo en expedientes
Contar con expedientes por asuntos completos y sustanciales, con base a las
atribuciones y funciones del TFCA.

Coadyuvar con las UA s del TFCA para que sustenten con evidencias documentales
las acciones del Sistema de Control Interno Institucional

Favorecer el cumplimiento al principio de acceso a la informacion auspiciando la
transparenciay rendicion de cuentas

Contribuir en la reduccion de los tiempos de atencidon a las solicitudes de
informacion, vy a determinar las respuestas de inexistencia de la informacion, en
casos de contar con dictamen de procedencia de baja documental

Coadyuvar en la descripcion de los expedientes generados

Localizar la informacion de manera expedita

Facilitar el control de los expedientes generados hasta determinar su destino final
Evita la acumulacion de documentacion innecesaria
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Debido al rezago de la depuracion de los Archivos, la utilidad de

implementar el PADA 2021 cobra particular interés para depurar la documentaciéon que ya
no es Util y que obstruye el espacio fisico, asimismo se trata de un programa que ocupa los
minimos recursos vy los resultados favorecen a la administracion v gestion de archivos del
TFCA.

Lo anterior favoreciendo a los Archivos de Tramite y el Archivo de Concentracion, en apego
vy cumplimiento a la normatividad vigente, asi como cumplir con el proceso de gestion
documental, coadyuvando en la transparencia y rendicién de cuentas.

OBJETIVOS
General:

Organizar y depurar los archivos de tramite y el archivo de concentracion en apego v
cumplimiento a la normatividad vigente, asi como cumplir con el proceso de gestion
documental, coadyuvando en la transparencia y rendicién de cuentas.

Particulares:

1. Darseguimiento al proyecto de adecuacion del inmueble para reubicar el archivo de
concentracion del TFCA.

2. Solicitar a través del DGA la creacion del SICOA

Migracion de los expedientes del sisterna CONEXP al SICOA

4. Elaborar y aplicar a las UA"s, UR’s (Salas), OIC, el "Diagnostico General para los

archivos del TFCA”

Actualizar expedientes registrados en el SICOA

6. Brindar a través del INICAP o a través de otros medios |a capacitacion en gestion
documental y administracion de archivos a los servidores publicos del TFCA.

7. Sensibilizar a los servidores publicos del Tribunal, en materia de archivos mediante
publicaciones mensuales, a través de comunicacion interna, correos, infografias,
viernes de charlas y/o asesorias técnicas archivisticas.

8. Actualizar el Cuadro General de clasificacion Archivistica y el Catalog6 de disposicion
documental.

w

n

Planeacion:

La planeacion para la implementacion del PADA requiere documentar las acciones para
la consecucion de los objetivos planteados vy establecer los requisitos, el alcance, los
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entregables, las actividades a realizar, los recursos a utilizar, el tiempo de
implementacion vy los costos.

Por lo anterior, es necesario realizar las siguientes acciones y estrategias que
constituiran las actividades planificadas para llevar a cabo los objetivos planteados:

a) Requisitos

En el marco de referencia se menciond, de manera general los antecedentes que
prevalecen de los archivos del TFCA; en este apartado solo se mencionan los requisitos
relevantes para dar cumplimiento al PADA:

e Contarconlas designaciones actualizadas de los RAT s, por los titulares de las UA"s
v UR s (salas) del TFCA.

e Continuar con laimplementacion del Cuadroy Catalog6 validados por el AGN

e Actualizar el Grupo interdisciplinario de Archivos del TFCA

e (Coadyuvar con la alta direccion

b) Alcance:

Los titulares delas UA s, el OIC, las UR s (salas) vy los RAT, deberan disponer de los medios
necesarios para el logro de los objetivos del PADA durante el afno 2021.

c) Obijetivos particulares/ Actividades/ Entregables

Son ocho los objetivos particulares planteados en el PADA 2021, mismos que se
pretenden lograr, a traves de la realizacion de las actividades que se desglosan por cada
objetivo a saber:

Proyectar la adecuacion en el inmueble del Archivo de Concentracion, en el que se
concentre toda la documentacion del TFCA.

Elaborar el programa de necesidades y de proyecto ejecutivo.

1. Dar seguimiento al proyecto de adecuacion del inmueble del Archivo de
Concentracion.

2. Solicitar a través del DGA |a creacion del SICOA

3. Después de la creacion del SICOA realizar la migracion de los expedientes del
CONEXP al SICOA para obtener el 100% de expedientes migrados de las UR's (salas)
3.1 Solicitar al DGA a través de la UA’s la migracion de expedientes del sistema

CONEXP al SICOA
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4. Elaborar y aplicar a las UA"s, UR"s (Salas), OIC, el "Diagnostico General para los
archivos del TFCA”

4.1 Aplicar el diagnostico a través de los RAT s
4.2 Reporte Semestral de Seguimiento

5. Actualizar expedientes registrados en el SICOA
5.1 Solicitar a los RAT s semestralmente de manera electrénica e Inventario General
de los expedientes activos, terminados y registrados por las UA’s, OIC, UR"s
(Salas) en el sistema institucional de control y organizacion de archivos (SICOA)

6. Brindar a traveés del INICAP o a través de otros medios la capacitacion en gestion
documental y administracion de archivos a los servidores publicos del TFCA.
6.1 Realizar las gestiones necesarias para la capacitacion

7. Sensibilizar a los servidores publicos de la secretaria, en materia de archivos
mediante publicaciones mensuales, a través de comunicacion interna, correos,
infografias, viernes de charlas y/o asesorias técnicas archivisticas.

7.1 Elaborar los contenidos para mensajes en materia de archivos
7.2 Difundir la informacion a los servidores publicos a través de los diferentes
medios institucionales

8. Actualizar el Cuadro General de clasificacion Archivistica y el Catalog6 de disposicion
documental.

8.1 Elaborar de manera coordinada con las Unidades Administrativas y el OIC y Ias
Unidades de Responsabilidad (Salas) las fichas técnicas de valoracion de las
series documentales vy que, en conjunto, conforman el cuadro general de
clasificacion archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental.

Enelcronograma de actividades que se presenta se mencionan con detalle cada uno
de los objetivos, actividades, responsables y entregables.

d) Recursos/Costos

Para llevar a cabo la implementacion y logro de los objetivos del PADA 2021, se
contemplaran los recursos disponibles en los siguientes términos:

Recursos Humanos

Se cuenta con la plantilla del personal que integra el ACA, asi como la participacion de
los RAT s en cada una de las UA"s y UR s (salas) del TFCA, dentro de su propia jornada
laboral.
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TRIBUNAL FEDERAL DE
CONCILIACION Y ARBITRAIJE

Asimismo, se solicitara apoyo de los servidores publicos adscritos a
diferentes areas, en el marco de sus atribuciones, para atender
algunos temas especificos, por ejemplo, del Area Informatica Juridica y del Area de
Programacion y Presupuesto y de las demas que conformen el Grupo Interdisciplinario.

Recursos materiales, recursos financieros v servicios generales

Las actividades para desarrollar del PADA 2021 se representa en la siguiente imagen:

t
=S8
4

ENLACES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

En general, la comunicacion entre el RACA, administrador del PADA, y los RAT s sera via
telefonica, de manera personal, por correo electrénico y solo en casos especiales, via oficio.

Para el caso de comunicacion con las areas de Capacitacion, de Tecnologias de Ia
Informacion, las areas del grupo interdisciplinario o alguna otra, que requiera apoyo, se
estara atendiendo prioritariamente via oficio.

Al anterior de las UA’s, sera el RAT quien determine sus mecanismos de comunicacion v
enlaces, sugiriendo se designe un enlace por cada area productora, pero sera solo a través
del RAT que fluya la comunicacion con el RACA.

a) Reporte de avances
Reportes

Se requerira a los RAT s reporten sus avances semestralmente, mediante formato
disefiado por el ACA.
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Seguimiento

Se convocara a los RAT s a reunion de seguimiento cada seis meses, en las que se
expondran las problematicas presentadas vy las acciones a seguir para resolverlas y en su
caso las modificaciones que deban realizarse al Cronograma de Actividades.

Informes

Se reportaran los avances al Comité de Transparencia de manera semestral. Se elaborara
uninforme anual detallando el cumplimiento del programa anual y se publicara en su portal
electrénico, a mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de
dicho programa, para publicarlo en la pagina del TFCA en cumplimiento con el articulo 26 de
la Ley General de Archivos.

b) Control de cambios

Como resultado de los reportes presentados por los RAT’s, de las reuniones presenciales
de seguimiento y de los informes que se realicen ante el Comité de Transparencia, el RACA
determinara Ia procedencia y viabilidad de realizar cambios o ajustes al cronograma vy se
establecera en su caso un “control de cambio”, que se anexara al PADA original, el cambioy
el motivo del cambio.

Planificacién de la gestién de riesgos

Se trata de identificar, evaluar, jerarquizar, controlar y dar seguimiento a los eventos vy
amenazas que obstaculicen o impidan el cumplimiento de los objetivos y metas.

En el siguiente cuadro se mencionan los riesgos que podrian obstaculizar el cumplimiento
de los objetivos planteados con la implementacion del PADA 2021 vy las acciones para
mitigar los mismos.

Cabe sefalar que como es conocimiento, con motivo declaratoria efectuada por la
Organizacion Mundial de la Salud (OMWS), el 11 de marzo de 2020, el Consejo de Salubridad
General mediante “ACUERDQ” por el que el Consejo de Salubridad General reconoce la
epidemia de enfermedad por el virus SARS-CoV2 (COVID-19) en México, como una
enfermedad grave de atencidon prioritaria, asi como se establecen las actividades de
preparacion y respuesta ante dicha epidemia” publicado en el Diario Oficial de Ia Federacion
(DOF) el 23 de marzo de 2020, derivado de ello, se han generado de diversos instrumentos
normativos, con la finalidad de establecer los criterios de control, v modalidades
especificas, entre otras en las materias de recursos humanos y financieros.

Por lo anterior se contempla que en este afno 2021, por ser una situacion atipica la que se
esta viviendo actualmente, las actividades del presente programa de desarrollo se
realizaran a medida de lo posible y con base en los acuerdos que se emitan para la
administracion Pablica Federal, asi como dando prioridad a los medios electronicos.
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l. MARCO NORMATIVO

e (Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Articulo 6, Apartado A.
Fraccion V.

e LeyOrganicadela Administracion Publica Federal

e Ley General de Archivos

e Ley General de Bienes Nacionales

¢ Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (DOF 04.05.2015)

e Ley Federal de Protecciéon de Datos Personales en Posesion de los Particulares (DOF
05.07.2010)

e Ley Firma Electrénica Avanzada (DOF 11.01.2012)

e LeyFederal del Trabajo (DOF 02.07.2019)

e Ley General de Proteccién Civil (DOF 19.01.2018)

e Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueolégicos, Artisticos e Histéricos (DOF
16.02.2018)

e Ley General de Bienes Nacionales (DOF 19.01.2018)

e Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Pablicos (DOF 18.07.2016)

e Reglamento Interior del Tribunal Federal de Conciliacion y Arbitraje

e Reglamento de la Ley Federal de Archivos (DOF 13.05.2014)

e Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos del
Poder Ejecutivo Federal (DOF 03.07.2015)

e Lineamientos para la creacion y uso de Sistemas Automatizados de Gestion v
Control de Documentos (DOF 03.07.2015)

e Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacion Publica vy Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos (DOF 04.05.2016)

e Acuerdo que tiene por objeto emitir |as Disposiciones Generales en las materias de
Archivos v de Gobierno Abierto para la administracion Publica Federal vy su anexo
anico (DOF 15.05.2017)

e Instructivos y demas normatividad emitida por el Archivo General de la Nacion
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